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Estimado estudiante La Vicerrectoria de Servicios a Aspirantes Estudiantes y
Egresados VISAE, proporciona el Aplicativo Sistema de atencion Integral SAI, donde se
podra consultar informacién relevante a la formacién académica, aclarar dudas en el uso
de la plataforma, realizar cambios, aplazamiento o cancelacion de un curso, aplazar o
cancelar el periodo académico, realizar cambios de centro o actualizar sus datos; para el

uso del aplicativo SAl debe seguir los siguientes pasos:

Ingresar A campus Virtual ACCeSIT

El usuario debe ingresar la clave de acceso a campus virtual, con su respectiva
autenticacion de usuario, e ingresar al ACCeSIT. (para este proceso consulte el siguiente

enlace hasta el paso 4):

https://aurea.unad.edu.co/saimanuales.php?id=1

Una vez visualiza el ACCeSIT ubique el Icono de “Sistema de Atencion Integral SAI”
situado a la derecha de la pantalla después del icono “E-Biblioteca” y antes del icono

“Consejeria Académica”. como lo indica la siguiente imagen:
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Imagen 1 Ingreso al aplicativo SAI

Ingresar pagina WEB SAI

Para la UNAD Los estudiantes son la razén de ser, por ello suministra herramientas
orientadas al acompafamiento y formacion integral, a través de la pagina WEB del sistema

de atencion integral https://sai.unad.edu.co/ el estudiante puede ingresar por la opcion

estudiantes como lo sefala la siguiente imagen:
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El Sistema de Atencidn Integral es una apuesta institucional por fortalecer la satisfaccién y fidelizacién de
nuestros usuarios, poniendo sus demandas y necesidades en el primer lugar de nuestra agenda y potenciando
nuestra capacidad de respuesta a partir de soluciones de autogestion y automatizacion al alcance de todos, que
garantizan una experiencia de calidad, calidez y asertividad en el servicio.

Imagen 2 ingreso pagina SAIl — Estudiantes

una vez ingresa a la seccién estudiantes la pagina sefiala el enlace para ingresar al
aplicativo SAIl, dando clic en la opcidén servicios auto gestionables como lo sefala la

siguiente imagen:
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Servicios de Autogestién

Podrés realizar Aplazamientos, cancelacién o cambio de periodo y cursos. (*Recuerda que estos servicios aplican conforme a lo
ido en el i émico). Ademas, también podras hacer Cambio de centro y actualizacion de datos personales.

https://campus0a.unad.edu.co/campus/saiphp

Imagen 3 ingreso Aplicativo SAI

Ingresar al moédulo Servicio de Atencidn Integral SAI

Una vez se da clic en el Icono SAI del ACCeSIT o por la Pagina SAI, se ingresa a la
pagina de Inicio del médulo, donde visualiza el mena principal en la parte superior de la
pantalla en una banda de color Gris, debajo de la banda azul en la parte superior izquierda
de la pantalla el titulo del aplicativo y debajo se visualizan los botones de acceso: “Consulta

de Informacién, Gestiéon Académica, Tramites Administrativos™ como se muestra en la

siguiente imagen:
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Imagen 4 Pagina Inicio SAI

Menu Principal

En el menu principal ubicado en la parte superior de la pantalla el usuario visualiza

dos menus “ACCESIT y Ayuda” el primer menu le permite regresar al inicio del ACCeSIT,

al panel de mis cursos Virtuales, realizar ajustes a perfil, actualizar la contrasefia, actualizar

los datos de contacto y salir. Como se muestra en la siguiente imagen.

ACCESIT~ Ayuda ~

Inicio r‘
Mis cursos % Yo
UN Universidad Nacional A\ ACCeSIT
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Salir

Consulta de Informacion Gestion Académica Tramites Administrativos
e —— = v

Imagen 5 Menu ACCESIT
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En el siguiente menu “Ayuda”, el usuario visualiza informacién acerca del Sistema
Integrado De Informacién Sl 4.0 - Campus Virtual Ver. 4.0.1, como lo muestra la siguiente

Imagen.

—
_\ACCeS!T

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION 4.0 - Campus Virtual Ver. 4.0.1

© Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD 2015 - 2021

Ractor 7.0 Jaime Alberta Leal Afanador
Nitp/fevrsenad

Vicerectoria de Innovacion y Emprendimiento

g

cd

origenes de datos tomando como fuent el S 4.0 (Feb 2020)

Imagen 6 Menu Ayuda

Ingreso a Consulta de Informacién.

Este enlace le permite al estudiante consultar informacion relevante a su formacién
académica, aclarar dudas en el uso de la plataforma entre otros; para ingresar debe dar clic

en el icono “Consulta de Informacién”, como lo sefiala la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda ~

=% Universidad Nacional \ACCeSIT
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Consulta de Informacién Gesti6n Académica

Imagen 7 Acceso a consulta de informacion
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El estudiante Visualiza en la pagina “Consultas de Informacién”, en la parte superior
el menu principal, a la izquierda el titulo del formato y a la derecha los iconos auxiliares
“Salir, Limpiar y ayuda”, en el siguiente apartado a la derecha visualiza una casilla de texto
que le permite filtrar la blsqueda de la informacién, un paginador, para visualizar la

informacion registrada por paginas.

La informacion se visualiza detallada por titulos que en algunas ocasiones
relacionan un link o video tutorial para ampliar la informacién solicitada, como lo sefala la

siguiente imagen.

ACCESIT~ Ayuda ~

u\AéCesrr
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Consulta de informacién - SAI &|(]]?]

Buscar por: | {1- 17}

Lunes 17 de Febrero de 2020

Convocatoria Curso Concurso 2021

La universidad invita a estudiantes de pregrado con minimo quince (15) y maximo ciento cuarenta y cinco (145) créditos académicos, interesados en hacer parte de la Red de
e-Monitores 2021, donde se reconoce el excelente desempefio académico, la vocacion de servicio, las habilidades solidarias y los conocimientos del estudiante.

Los estudiantes que hagan parte de la Red de Monitores de la UNAD contribuiran con una educacién basada en el aprendizaje auténomo, haran visibles los espacios de
dialogo, participacion, construccion de experiencias y saberes, y, sin lugar a duda, apostaran por el crecimiento y el desarrollo de la comunidad, y la vocacién del servicio.

- Mayor informacion https://visae.unad.edu.co/estudiantes/monitoria2021

{Que requisitos se requieren para la devolucién de Derechos Pecuniarios?

Imagen 8 pagina consulta de informacion

Una vez realizada la consulta, puede salir del formato dando clic en el icono de
salida ubicado en la parte superior derecha de la pantalla o si requiere ingresar a campus
virtual, puede hacerlo por el mend ACCESIT, opcidon mis cursos (ubica el usuario

directamente el en panel de mis cursos virtuales), como lo sefiala la siguiente imagen.
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Lunes 17 de Febrero de 2020

Convocatoria Curso Concurso 2021
La universidad invita a estudiantes de pregrado con minimo quince (15) y maximo ciento cuarenta y cinco (145) créditos académicos, interesados en hacer parte de la Red de
e-Monitores 2021, donde se reconoce el excelente desempefio académico, la vocacion de servicio, las habilidades solidarias y los conocimientos del estudiante.

Los estudiantes que hagan parte de la Red de Monitores de la UNAD contribuiran con una educacién basada en el aprendizaje auténomo, haran visibles los espacios de
dialogo, participacion, construccion de experiencias y saberes, y, sin lugar a duda, apostaran por el crecimiento y el desarrollo de la comunidad, y la vocacién del servicio.
- Terminos y condiciones aplicables

Imagen 9 Salida de consulta de informacion

Ingreso a Gestion Académica

Este enlace le permite al estudiante cambiar, aplazar o cancelar un curso
matriculado, aplazar o cancelar el periodo académico; para ingresar debe dar clic en el

icono “Gestion Académica”, como lo sefiala la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda v

T T Universidad Nacional \ATC\CeSIT
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Consulta de Informacion Gestion Académica Tramites Administrativos
N y N —

Imagen 10 Acceso a Gestion Académica

El estudiante Visualiza en la pagina “Gestion Académica”, en la parte superior el

menu principal, a la izquierda el titulo del formato y a la derecha los iconos auxiliares “Salir,
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Limpiar y ayuda”, en el siguiente apartado a la derecha visualiza en una banda de color azul

el programa donde esta inscrito y el periodo académico vigente y disponible, a la derecha

visualiza los iconos en color azul “Aplazar y cancelar”, siempre y cuando la fecha limite de

cancelaciones no esté vencida, de lo contrario el aplicativo le mostrara el mensaje “La fecha

tope de cancelaciones vencio el DD/MM/AAAA”

En el siguiente apartado, el estudiante visualiza los cursos matriculados por periodo

vigente y a la derecha de cada registro visualiza los iconos de color verde “Cambiar curso,

Aplazar curso, Cancelar curso”. siempre y cuando la fecha limite de cambios y

cancelaciones no esté vencida, de lo contrario solo estara activo el icono aplazar curso.

En la parte inferior se visualizan los periodos académicos en los que ha matriculado, pero

no disponibles, como lo sefiala la siguiente imagen:

ACCESIT~ ayuda~ €

UN Universidad Nacional \Aéces”
a . i > >

v

Programa: 211 INGENIERIA DE ALIMENTOS(Resolucion 9429 nuevos)

an
Periodo: 2021 | PERIODO 16-02 (952) b Aplazar Cancelar
216010 INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS) Matriculado | 2 biar curso Aplazar curso Cancelar curso
301301 ALGEBRA, TRIGONOMETRIA Y GEOMETRIA ANALITICA Matriculado | 3 (&I Aplazar curso Cancelar curso
Periodo: 2020 | PERIODO 16-01 (761) Periodo no disponible

Volver

, . & . =
Gestion Académica - SAI ‘G [ ASILIER

Imagen 11 Visual paginainicio Gestién Académica.

Cambiar, Aplazar, Cancelar curso.

Para gestionar el cambio de un curso académico el estudiante debe dar clic en el

Icono “Cambiar curso” ubicado a la derecha de registro del curso matriculado que requiere

el cambio como lo muestra la siguiente imagen:
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Gestion Académica - SAl @E‘E‘
Programa: 211 INGENIERIA DE ALIMENTOS(Resolucion 9429 nuevos)
Periodo: 2021 | PERIODO 16-02 (952) Aplazar Cancelar
Matriculado Cambiar curso Aplazar curso Cancelar curso

216010  INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS)
301301  ALGEBRA, TRIGONOMETRIA Y GEOMETRIA ANALITICA Aplazar curso Cancelar curso

Volver

Matriculado Lambiar curso

Imagen 12 Acceder cambio de curso

El estudiante visualiza informacion relevante respecto al cambio de curso y su plan
de estudios; para continuar el proceso debe dar clic continuar y el aplicativo le sefiala dentro

del plan de estudios los cursos disponibles para cambio, dentro del periodo académico;

como lo muestra la siguiente imagen.

ACCESIT~ Ayuda ~
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Cambio de curso

e’/

Aqui podra reemplazar cursos que ha matriculado siempre y cuando conserve la cantidad de cursos que han presentado.

Para ejecutar este proceso su plan de estudio individual debe estar cargado.

t=118

Imagen 13 Continuar con el proceso de cambio de curso

Para salir de la pagina debe dar clic en el icono “Volver”ubicado en la parte inferior izquierda

de la pantalla o en el icono auxiliar en la parte superior derecha de la pantalla, como lo

muestra la siguiente imagen:
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Cambio de curso ?

Aqui podra reemplazar cursos que ha matriculado siempre y cuando conserve la cantidad de cursos que han presentado.
Para ejecutar este proceso su plan de estudio individual debe estar cargado.

Volver Continuar

t1=118

Imagen 14 Salida de cambio de curso

Para gestionar aplazar el curso académico el estudiante debe dar clic en el Icono
“Aplazar curso” ubicado en el segundo icono a la derecha de registro del curso matriculado;

como lo muestra la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda ~

A Universidad Nacional A AaCeSff
ll\]....;_,mrr “\V

Gestion Académica - SAl @E‘B
Programa: 211 INGENIERIA DE ALIMENTOS(Resolucion 9429 nuevos)
Periodo: 2021 | PERIODO 16-02 (952) Aplazar Cancelar
216010 INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS) Matriculado pi Cambiar curso Aplazar curso Cancelar curso
301301  ALGEBRA, TRIGONOMETRIA Y GEOMETRIA ANALITICA [YEIGISVE CIE] Cambiar curso || Cancelar curso

Volver

Imagen 15 Acceder a aplazar curso

El estudiante visualiza informacién relevante respecto a aplazar el curso, la
legalizacién del aplazamiento y la matricula dentro de la fecha de novedades del periodo,
para continuar el proceso debe dar clic en el icono “Continuar’y el aplicativo mostrara la
ventana de confirmacién del proceso; para dejar en firme la solicitud el estudiante debe dar
clic en aceptar; como lo muestra la siguiente imagen.

Instructivo Paso a Paso: estudiantes - SAI
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Esta sequro de aplazar el curso 2160107
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Aplazamiento de curso

Periodo 2021 1 PERIODO 16-02 (952)
Curso 216010 INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS)

Se aplaza curso por solicitud del estudiante dentro de las fechas establecidas para las novedades.
Se informa que debe legalizar el aplazamiento de curso a mas tardar en la vigencia subslgulen(e (max|mo 6 meses).
Debe realizar su matricula y en la fecha de novedades del periodo solicitar la adicién del acion de saldo a favor por el costo de los créditos aplazados.

SorCiuay

tl=116

Imagen 16 Confirmacion aplazar curso

Para salir de la pagina debe dar clic en el icono “Volver”, ubicado en la parte inferior
izquierda de la pantalla o en el icono auxiliar en la parte superior derecha de la pantalla

como lo muestra la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda v

-\
Universidad Nacional ACCeSIT
Abierta y a Distancia L
%yt

Aplazamiento de curso 7

Periodo 2021 | PERIODO 16-02 (952)
Curso 216010 INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS)

Se informa que debe legalizar el aplazamiento de curso a mas tardar en la vigencia subsiguiente (maximo 6 meses).
Debe realizar su matricula y en la fecha de novedades del periodo solicitar la adicién del curso o la aplicacion de saldo a favor por el costo de los créditos aplazados.

Volver Continuar

Imagen 17 Salir de aplazamiento de curso

Se aplaza curso por solicitud del estudiante dentro de las fechas establecidas para las novedades. |

Para gestionar cancelar el curso académico el estudiante debe dar clic en el Icono
“Cancelar curso”, ubicado en el tercer icono a la derecha de registro del curso matriculado

como lo muestra la siguiente imagen:

Instructivo Paso a Paso: estudiantes - SAI
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Gestion Académica - SAI

Programa: 211 INGENIERIA DE ALIMENTOS(Resolucion 9429 nuevos)

Periodo: 2021 | PERIODO 16-02 (952) Aplazar
216010  INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS) Matriculado P} Cambiar curso Aplazar curso
301301 ALGEBRA, TRIGONOMETRIA Y GEOMETRIA ANALITICA Matriculado k] Cambiar curso

Volver

Imagen 18 Acceder a Cancelar curso

El estudiante visualiza informacion relevante respecto a cancelar el curso, la
legalizacién del aplazamiento dentro de la fecha de novedades del periodo; para continuar
el proceso debe dar clic en el icono “Continuar’ y el aplicativo mostrara la ventana de
confirmacién del proceso, para dejar en firme la solicitud el estudiante debe dar clic en

aceptar; como lo muestra la siguiente imagen.

ACCESIT~ Ayuda ¥

&2iie Universidad Nacional A AéCeS”
l|q..:v‘ istanci \”

Esta seguro de cancelar el curso 2160102

Cancelacion de curso

i

Periodo 2021 | PERIODO 16-02 (952)
Curso 216010 INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS)

Se cancela curso por solicitud del estudiante dentro de las fechas establecidas para las novedades. Se informa que como se establece en el articulo 30 del Reglamento
General Estudiantil, no da lugar a devolucién de los derechos pecuniarios.

-

Imagen 19 Confirmacion de la cancelacién del curso

Para salir de la pagina debe dar clic en el icono “Volver”, ubicado en la parte inferior
izquierda de la pantalla o en el icono auxiliar, en la parte superior derecha de la pantalla;
como lo muestra la siguiente imagen:

Instructivo Paso a Paso: estudiantes - SAI
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Cancelacion de curso

Periodo 2021 1 PERIODO 16-02 (952)
Curso 216010 INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS)

Se cancela curso por solicitud del estudiante dentro de las fechas establecidas para las novedades. Se informa que como se establece en el articulo 30 del Reglamento l

General Estudiantil, no da lugar a devolucion de lgs derechos pecuniarios.

Imagen 20 Salir de la cancelacion del curso

Aplazar curso extemporaneo.

Para el aplazamiento extemporaneo de un curso el estudiante visualiza el programa
y periodo académico con los cursos matriculados a la fecha, ademas de la fecha tope de
cancelaciones (vencida), para aplazar el curso de forma extemporanea debe dar clic en el

icono aplazar curso como lo sefiala la siguiente imagen.

Gestion Académica - SAI Q@@

Programa:

Periodo: 2021 | PERIODO 16-01 (951) La fecha tope de cancelaciones vencié el 04/02/2021

200612 FUNDAMENTOS DE MATEMATICAS Matriculado

201102  QUIMICA GENERAL Matriculado

434206  CATEDRA UNADISTA (E_LEARNING) Matriculado

90015 INTRODUCCION A LA REGENCIA EN FARMACIA Matriculado

90030 INGLES 0 Matriculado

Imagen 21 aplazamiento extemporaneo de curso

El estudiante visualiza el periodo y el curso solicitado para aplazar, la informacion
relevante a la solicitud, solicitudes realizadas en el periodo, debe dar clic en anexar
evidencias, para cargar archivo de evidencia de aplazamiento como lo sefiala la siguiente

imagen:

Instructivo Paso a Paso: estudiantes - SAI
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Periodo 2021 | PERIODO 16-01 (951)
Curso 90015 INTRODUCCION A LA REGENCIA EN FARMACIA

Tenga en cuenta que: La solicitud de aplazamiento de curso extemporanea ocurre cuando se presenten motivos de fuerza mayor, Segtin lo establecido en el cédigo civil
colombiano en su articulo 64, y ley 95 de 1980 (Congreso de la Republica de Colombia).

La escuela en |la que esta registrado serd la encargada de autorizar o no el aplazamiento.

Se informa que debe legalizar el aplazamiento de curse a mas tardar en la vigencia subsiguiente (maximo 6 meses).

Debe realizar su matricula y en la fecha de novedades del periodo solicitar la adicion del curso o la aplicacion de saldo a favor por el costo de los créditos aplazados.

Solicitudes de este periodo

16/03/2021 10:02 PM Estado: Solicitada

200612 FUNDAMENTOS DE MATEMATICAS

201102 QUIMICA GENERAL

434206 CATEDRA UNADISTA (E_LEARNING)

90015 INTRODUCCION A LA REGENCIA EN FARMACIA

Este proceso requiere evidencias No se han cargado evidencias PRSER

Al solicitar aplazar mas cursos, estos seran agregados a la solicitud actual.
Por favor ingrese el motivo por el cual solicita el aplazamiento

Imagen 22 evidencia aplazamiento extemporaneo

El aplicativo abrira una ventana para cargar la evidencia de la solicitud, debe dar clic
en examinar, para busqueda del archivo, después de abrir dar clic en guardar, para retornar

al aplicativo debe dar clic en volver como lo sefiala la siguiente imagen.

Aplazamiento Extemporaneo - Cargar evidencia de la solicitud

Ref

Archivo n Y S -

‘ Tenga en cuesta que el sistema permite subir maximo 512 Megabytes, si intenta subir archivos mas grandes el proceso va a fallar, en caso de necesitar subir archivos de mayor
tamafio por favor comuniquese con el administrador del sistema.
Detalle

Imagen 23 carga de evidencia de la solicitud

El estudiante debe ingresar el motivo de la solicitud de aplazamiento y dar clic en

continuar como lo sefala la siguiente imagen.

Instructivo Paso a Paso: estudiantes - SAI
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434206 CATEDRA UNADISTA (E_LEARNING)
90015 INTRODUCCION A LA REGENCIA EN FARMACIA

Este proceso requiere evidencias No se han cargado evidencias T

Al solicitar aplazar mas cursos, estos seran agregados a la solicitud actual.

Por favor ingrese el motivo por el cual solicita el aplazamiento
Requiero aplazar el curso por motivos de Salud como se verifica en el archivo de evidencia Q

Volver Continuar

Imagen 24 motivo de solicitud

El aplicativo gestionara la solicitud que se visualiza en el formato gestion académica
en la parte inferior de la pantalla, en un listado por fecha, tipo, estado y programa, como lo

muestra la siguiente imagen

Gestién Académica - SAI <[C]]?
Programa: 152 TECNOLOGIA EN REGENCIA DE FARMACIA (RESOLUCION 08200)
Periodo: 2021 | PERIODO 16-01 (951) La fecha tope de cancelaciones vencic el 04/02/2021
200612  FUNDAMENTOS DE MATEMATICAS Matriculado
201102  QUIMICA GENERAL Matriculado
434206  CATEDRA UNADISTA (E_LEARNING) Matriculado
90015 INTRODUCCION A LA REGENCIA EN FARMACIA Matriculado
90030 INGLES 0 Matriculado
—

Fecha Tipo Estado a-1
Periodo2021 | PERIODO 16-01 (951)
16/03/202110:02 PM Aplazamiento Extemporaneo Solicitada

Curso: 90015 INTRODUCCION A LA REGENCIA EN FARMACIA Aplazamiento

Curso: 200612 FUNDAMENTOS DE MATEMATICAS Aplazamiento

Curso: 201102 QUIMICA GENERAL Aplazamiento

Curso: 434206 CATEDRA UNADISTA (E_LEARNING) Aplazamiento

cC 16/03/2021 10:05 PM

Requiero aplazar el curso por motivos de salud como lo muestra la evidencia

Imagen 25 relacién solicitudes aplazamiento curso.

Aplazar, Cancelar periodo académico.

Para gestionar aplazar el periodo académico el estudiante debe dar clic en el Icono
Azul “Aplazar” ubicado en la parte superior derecha sobre la banda de color azul; como lo

sefiala la siguiente imagen:

Instructivo Paso a Paso: estudiantes - SAI
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Gestion Académica - SAI

Programa: 211 INGENIERIA DE ALIMENTOS(Resolucion 9429 nuevos)
Periodo: 2021 | PERIODO 16-02 (952)

216010 INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS) Matriculado P} Cambiar curso
301301 ALGEBRA, TRIGONOMETRIA Y GEOMETRIA ANALITICA Matriculado k] Cambiar curso

Volver

Imagen 26 Acceder a Aplazar periodo académico

El estudiante visualiza informacién relevante respecto a aplazar el periodo
académico, la legalizacion del aplazamiento dentro de la fecha establecidas para
novedades y la legalizacion del aplazamiento; para continuar el proceso debe dar clic en el
icono “Continuar”y el aplicativo mostrara la ventana de confirmacién del proceso; para dejar
en firme la solicitud, el estudiante debe dar clic en aceptar, como lo muestra la siguiente

imagen:

ACCESIT~ Ayuda ¥

T T Universidad Nacional \AéCeSTT
. > Abierta y a Distancia > -
[ ] oo a

Aplazamiento de semestre @@

Periodo 2021 | PERIODO 16-02 (952)

| Se aplaza curso por solicitud del estudiante dentro de las fechas establecidas para las novedades. Se informa que debe legalizar el aplazamiento de periodo a mas tardar
| en la vigencia subsiguiente (maximo 6 meses). Al momento de legalizar su aplazamiento del periodo, sélo debe pagar el seguro estudiantil si se encuentra dentro del
mismo afio.
NOTA: si el aplazamiento ya sea de curso o de periodo aplica cambio de afio, por ejemplo un aplazamiento en 2020-2 y se legaliza en 2021-1, debe pagar también el
| cambio de afio fiscal (diferencia del costo del crédito).

Volver Continuar

tl=115
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Imagen 27 Continuar aplazar periodo académico
Para salir de la pagina debe dar clic en el icono “Volver”, ubicado en la parte inferior
izquierda de la pantalla o en el icono auxiliar, en la parte superior derecha de la pantalla;

como lo muestra la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda ~

N
T T Universidad Nacional ACCeSIT
Abierta y a Distancia > >
s
(P

Aplazamiento de semestre

Periodo 2021 | PERIODO 16-02 (952)
Se aplaza curso por solicitud del estudiante dentro de las fechas establecidas para las novedades. Se informa que debe legalizar el aplazamiento de periodo a més tardar
en la vigencia subsiguiente (maximo 6 meses). Al momento de legalizar su aplazamiento del perfodo, sélo debe pagar el seguro estudiantil si se encuentra dentro del

mismo afio.
NOTA: si el aplazamiento ya sea de curso o de periodo aplica cambio de afio, por ejemplo un aplazamiento en 2020-2 y se legaliza en 2021-1, debe pagar también el

cambio de ano fiscal (diferencia del costo del crédita).

Volver Continuar

t=117

Imagen 28 Salir de aplazar periodo académico

Para gestionar cancelar el periodo académico, siempre y cuando la fecha limite de
cancelaciones no esté vencida (el aplicativo le mostrara el mensaje “La fecha tope de
cancelaciones vencio el DD/MM/AAAA”), el estudiante debe dar clic en el Icono Azul

“Cancelar”, ubicado en la parte superior derecha sobre la banda de color azul como; lo

sefiala la siguiente imagen:

Instructivo Paso a Paso: estudiantes - SAI
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Gestion Académica - SAl Kji@@
Programa: 211 INGENIERIA DE ALIMENTOS(Resolucion 9429 nuevos)
Periodo: 2021 | PERIODO 16-02 (952) Aplazar I Cancelar |
216010 INTRODUCCION A LA INGENIERIA (ALIMENTOS) Matriculado bl Cambiar curso Aplazar curso Canceiar curso
301301 ALGEBRA, TRIGONOMETRIA Y GEOMETRIA ANALITICA Matriculado 3 [T TVETERIT Aplazar curso Cancelar curso

Volver

Imagen 29 Acceder a Cancelar un periodo académico

El estudiante visualiza informacién relevante respecto a cancelar el periodo
académico y la legalizacion de la cancelacion dentro de la fecha establecida para
novedades; para continuar el proceso debe dar clic en el icono “Continuar”y el aplicativo
mostrara la ventana de confirmacién del proceso; para dejar en firme la solicitud, el

estudiante debe dar clic en aceptar; como lo muestra la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda

UN Universidad Nacional w\AéCeSﬂ’

Esta seguro de cancelar el periodo?

Cancelacion de semestre
| Cancelar

Periodo 2021 | PERIODO 16-02 (952)

Se cancela periodo por solicitud del estudiante dentro de las fechas establecidas para las novedades.

Se informa que como se establece en el articulo 30 del Reglamento General Estudiantil, no da lueara devolucion de los derechos pecuniarios.

t=119

Imagen 30 Continuar y confirmar la cancelacién de semestre

Para salir de la pagina debe dar clic en el icono “Volver”, ubicado en la parte inferior
izquierda de la pantalla o en el icono auxiliar, en la parte superior derecha de la pantalla;

como lo muestra la siguiente imagen:
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| Periodo 2021 1 PERIODO 16-02 (952)
| Se cancela periodo por solicitud del estudiante dentro de las fechas establecidas para las novedades.

| 2
| Se informa que como se establece en el articulo 30 del Reglamento General Estudiantil, no da lugar a devolucién de los derechos pecuniarios.

Imagen 31 Salir de Cancelacion del semestre

Cancelacién de semestre

Ingresar Tramites Administrativos

Al dar clic en este enlace el estudiante podra cambiar de centro o actualizar sus

datos personales; como lo sefiala la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda ~
A . < {/"7
I .. o
Universidad Nacional \ACCGS[T
Abiert tancia > A
a

ierta y a Dista
| l o o
so0

Consulta de Informacion Gestion Académica Tramites Administrativos
R R e ——— e —

Imagen 32 Acceso a Tramites Administrativos

El estudiante Visualiza en la pagina Tramites Administrativos, en la parte superior el
menu principal, a la izquierda el titulo del formato y a la derecha los iconos auxiliares “Salir,

Limpiar y ayuda”; en el siguiente apartado a la derecha visualiza dos secciones, la primera
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“Cambio de centro”, donde se visualiza el icono azul “Tramitar’; la segunda seccion

“Actualizacion de datos personales”, donde se visualiza el icono azul “Actualizar”, como lo
sefala la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda ~

Universidad Nacional _\ACCeSﬂ
Tramites - SAl

G Ha ol
Cambio de centro

Actualizacién de datos personales

Imagen 33 iconos Tramitar y Actualizar

Si el estudiante requiere salir de la pagina de inicio de Tramite SAl, puede dar clic
en el icono auxiliar “Volver”, en la parte superior derecha de la pantalla y lo llevara al panel
principal del SAI o ingresar al meni ACCeSIT, opcion Mis cursos, si requiere ingresar

directamente al panel del campus; como lo muestra la siguiente imagen:

ACCESIT ~ Ayuda ~
Inicio " . A
T T Universidad Nacional A\ ACCeSIT
'Mi perfil Chapct \P
Contrasefia N )
l Datos de contacto
Salir

Tramites - SAl

Cambio de centro

Tramitar

Actualizacién de datos personales

Actualizar I

Imagen 34 Salir de Tramites — SAI
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Cambio de centro.

Para tramitar el cambio de centro el estudiante debe dar clic en el Icono Azul
“Tramitar”, ubicado dentro de la seccién cambio de centro, en la parte izquierda de la

pantalla; como lo sefiala la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda

S Universidad Nacional ,\Acc:esrr

Tramites - SAl [€|C1]?])
‘Cambio de centro Actualizacién de datos personales

Imagen 35 icono de acceso a Tramitar

El estudiante visualiza el formato para cambio de centro, la zona y el centro actual
donde se encuentra matriculado, debe seleccionar en el menu “Zona destino” y “Centro
destino”, editar en la casilla “Motivo” la justificacién del cambio; para continuar el proceso
debe dar clic en el icono “Continuar”y el aplicativo mostrara el mensaje “Se ha ejecutado

el cambio de centro” como lo muestra la siguiente imagen:

ACCESIT> Ayuda ~

B Universidad Nacional AC\CeSIT
laf DARD 356 . 3

Cambio de centro €| ?)
Zona Zona Amazonia Olll'\bqll\a
Centro Acacias

Zonadestino  [{Seleccione Uno} | =l
Centrodestino  [{Selecclone Uno{ -

Nos gustaria saber el motivo por el cual cambia de centro

Una vez cambie de centro su documentacién y los procesos adminjsirarivos serdn trasladados al lugar de su eleccidn. |

Cantinuar
Se ha ejecutado el cambio de centro.

Imagen 36 MenUs de Zona destino y Centro destino
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Para salir de la pagina debe dar clic en el icono “Volver”, ubicado en la parte inferior
izquierda de la pantalla o en el icono auxiliar, en la parte superior derecha de la pantalla;

como lo muestra la siguiente imagen:

Cambio de centro ;‘

Zona Zona Amazonia Orinoquia

Centro Acacias

Zonadestine  |{Seleccione Uno} ~
Centro destino | {Seleccione Uno} ~

Nos gustaria saber el motivo por el cual cambia de centro

Una vez cambie de centro su documentacion y los procesos administrativos seran trasladados al lugar de su eleccion )
Contnuar

Imagen 37 Salir de Cambiar de centro

Actualizar datos personales.

Para tramitar la actualizacion de datos personales el estudiante debe dar clic en el
Icono Azul “Actualizar”, ubicado dentro de la seccién actualizacién de datos personales, en

la parte derecha de la pantalla; como lo sefiala la siguiente imagen:

ACCESIT~ Ayuda ¥

UN Universidad Nacional ‘\AC\:CeSfT

Tramites - SAI €|(1]?
Cambio de centro Actualizacién de datos personales

Imagen 38 Acceso a Actualizar datos personales

El estudiante visualiza el formato perfil de usuario, donde visualiza en la primera

seccion los datos personales, que puede editar y actualizar; la seccion contrasefia campus
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virtual, donde puede cambiar la contrasefia y actualizar el correo de natificaciones; la
seccion correo personal, datos de notificacion y lugar de residencia y la seccién
presentacion personal; para guardar los cambios debe dar clic en el icono azul “Guardar”

ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla; como lo muestra la siguiente imagen:

ACCESIT= Ayuda ~

I" i .]T‘ \ Universidad Nacional v\A(ECeSIT
feaet e ‘ ' .

@
=

Perfil del usuario

Documento — UNADITO Usuario UNADITO

Nombres ESTUDIANTE Nombre2

Apellidos onao | Apellido2

Fecha de nacimiento [7_<] Julio ~|[1981 -] Sexo [(SeleccioneUno} ~|Rh  [(NoAplica} ~| EstadoCivil  [(No Aplica) |
Fecha de expedicién del documento de identidad | -l

Contrasefia Campus Virtual
Para cambiar su contrasefia e

Para actualizar su correa de notificaciones [FRE—_G

Correo prrs‘nn‘ﬂ unadito@unad.edu.co

Acepta notificaciones Si Se puede mostrar el correo electrénico a otros usuarios?  No ~
Correo notificaciones  unadito@unad.edu.co

Fecha confirmacién 271072020

Su correo institucional es UNADITO sal.edu.co

Cuenta de Skype Se puede mostrar la cuenta de Skype a otros usuarios? [No -~
Teléfono 3103056058 |  Sepuede mostrar el teléfono a otros usuarios? [No -]

Lugar de residencia

Pais [Colombla -

Departamento | Meta -] Zona de residendia {Seleccione Uno) |
Cludad [acacias ] Estrato socioecondmico | [Sin estrada] v
Direccién

|Calle 14 sur No. 14 - 23

Presentacién personal

Imagen 39 Presentacion de Perfil del usuario

Para salir de la pagina debe dar clic en el icono “Volver”, ubicado en la parte inferior
derecha de la pantalla o en el icono auxiliar, en la parte superior derecha de la pantalla;

como lo muestra la siguiente imagen:
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Perfil del usuario

Documento _ UNADITO Usuario UNADITO

Nombres ESTUDIANTE Nombre2

Apellidos UNAD Apellido2 rese e ellido
Fecha de nacimiento |Ju|io vH1981 v‘ Sexo ‘(Se\eccione Uno} v| Rh ‘{No Aplica} v| Estado Civil {No Aplica} ~

Fecha de expedicién del documento de identidad
|_ I|Contraseﬁa Campus Virtual I

Lugar de residencia

Pais ‘ Colombia v‘

Departamento Zona de residencia
Ciudad Estrato socioeconémico
Direccién

Calle 14 sur No. 14 -23

Presentacion personal
Ingrese el Presentacion personal

Guardar Volver

Imagen 40 Salir de Perfil del usuario
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