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Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

Bogota, 12 de Abril de 2013

CIRCULAR INFORMATIVA

400-009

PARA : TODO EL PERSONAL

ASUNTO: Calendario de Inscripcion a Temas, Casos Especiales y Prueba Unica
para el Primer Semestre de 2013 y Ampliacién a la Circular 400 007:
Oferta de Pruebas Nacionales.

Para atender el proceso de evaluacién nacional, establecido en el Acuerdo 34 de
octubre 24 de 2012 Por el cual se establece la Programacion Académica de los
programas que ofrece la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) para el
afio 2013 y emanado del Consejo Académico, la Vicerrectoria Académica y de
Investigaciones a través del Sistema Nacional de Evaluacion ha establecido las
siguientes condiciones y procedimiento para que los estudiantes conforme a sus
necesidades puedan seleccionar los temas para finalizar su proceso académico
conforme al Reglamento General Estudiantil.

Temas que pueden ser inscritos.

La Circular 400 007 de 2013 ha determinado la oferta de los cursos que las
Escuelas han programado por Evaluacién Nacional. Para facilitar el proceso de
seleccién al estudiante para que una vez conocida la programacion nacional y
conforme a sus necesidades pueda realizar la seleccién de los mismos, se recuerda
los temas de evaluacion a los que pueden optar, segun la oferta que haya definido
la Escuela respectiva:

Tema A
Corresponde a las pruebas presenciales que seran programadas para los fines de
semana (2, 3, 8, 9, 10, 15 y 16 de junio de 2013) desde las siete de la mafiana hasta

las siete y media de la noche. Si el estudiante NO hace lainscripcidn, el sistema
autométicamente lo convocara a presentarse a éste tema.
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Tema B

Son las pruebas presenciales que se presentaran en horario nocturno entre
semana, (4, 5, 6, 7, 11, 12, 13, y 14 de junio de 2013) desde las seis de la tarde a
las diez de la noche. Tienen cobertura nacional.

Tema C

Son pruebas presenciales que se realizaran en horario diurno entre semana (4, 5, 6,
7, 11, 12, 13, y 14 de junio de 2013). Los casos particulares serdn considerados
conforme al capitulo VI del Reglamento General Estudiantil.

Tema D

Corresponde a pruebas a ser presentadas en la Subplataforma de Evaluacion. Las
pruebas para las Escuelas de ECBTI y ECEDU, se aplicardn exclusivamente a
estudiantes que demuestren tener las condiciones de casos especiales que se
consideran mas adelante. Requieren la disponibilidad de conexion a Internet.

Sin embargo para los cursos de VISAE, de inglés, de los de ECACEN y de ECSAH,
su oferta de evaluacion es exclusiva en este tema. Las orientaciones para su
desarrollo se encontraran en el Campus Virtual, sugiriéndoles a los estudiantes
interesados a que verifiguen periddicamente en la pagina de inicio. Para estos
casos, los estudiantes matriculados en esos cursos NO requieren hacer ningdn
proceso de inscripcion, sin embargo deben estar pendientes de las instrucciones
que alli se les oriente para cumplir con ese requisito.

Prueba Unica (100%)

Las Escuelas han establecido cuales cursos son susceptibles de ser evaluados por
este tipo de prueba, conforme a las exigencias académicas para su desarrollo y que
fueron divulgadas en la circular 400 007 y en las modificaciones en esta; el
estudiante que desee hacer esa seleccion, debe cumplir con los requerimientos
solicitados en el articulo 35 del Reglamento General Estudiantil.

Casos especiales.

Siguiendo las directrices del Consejo Académico, se consideran como casos
especiales aquellos en los cudles el estudiante no puede hacer presencia en un
centro de la universidad para realizar sus evaluaciones nacionales que se hayan
programado como presenciales por parte de las unidades académicas. Esos casos
son:
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Estudiantes del Convenio INPEC-UNAD

Las pruebas nacionales de estos estudiantes seran elaboradas y aplicadas por los
tutores que los han venido asesorando. El Centro que tenga estos estudiantes,
debera programar conjuntamente con la coordinacion académica de cada
establecimiento penitenciario las fechas de evaluacion, en lo posible dentro del
calendario definido por el Acuerdo 34 de 2012. En la misma forma la programacion
de la correspondiente informacion de retorno y de los procesos de habilitacion a que
haya lugar.

Estudiantes en el extranjero

Estudiantes que residen permanentemente en el exterior deben cumplir con las
condiciones dadas en el procedimiento descrito en: Inscripcidn casos especiales y a
Prueba Unica.

Estudiantes en casos de fuerza mayor

Corresponden a estudiantes que pueden demostrar condiciones que le impiden
presentarse a cualquiera de los centros de oferta de programas del pais a la
evaluacién nacional. Cumpliran con los requisitos definidos en el aparte de:
Inscripcion casos especiales y a Prueba Unica.

Estudiantes con cruce de horario de evaluacién

Aquellos estudiantes matriculados en los cursos de un programa académico que al
revisar el calendario académico de las pruebas posteriormente publicado mediante
circular encuentran que se le cruza en la misma fecha y hora la presentacion de sus
evaluaciones, podran solicitar con la debida antelacion la inscripcion del curso cuya
Escuela haya programado evaluacién en el Tema D o por Campus siguiendo el
procedimiento de inscripcién explicitado en el numeral 3. En caso de no encontrar
la oferta, debe comunicarse con el (la) Coordinador (a) Académico (a) y de
Investigacién de la zona a la cual pertenece el Centro donde se matricul6 para que
le colaboren en la resolucion de su situacion académica.

Estudiantes con necesidades especiales de aprendizaje con limitacion
sensorial y/o motora.

En algunos de los CEAD, CCAV, CERES y UDR se tienen estudiantes con
limitaciones fisicas, para facilitarles la presentacion de sus evaluaciones, es
necesario que cada centro haga un censo y de acuerdo con las disponibilidades
locativas programen un sal6én y asignen un(a) consejero(a) quien fungira como lector
y tramitador de la evaluacion utilizando los cuadernillos y las hojas de respuesta
oficiales. Luego se reunirdn esas pruebas para dar inicio al proceso de calificacion y
de informacion de retorno conjuntamente con los demas examenes que presenten
los estudiantes de esos centros.
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Estudiantes de las fuerzas armadas en mision.

Corresponde a estudiantes que en razén de su trabajo han sido enviados a
solucionar conflictos de seguridad nacional y que por las mismas condiciones de su
trabajo no pueden certificar su movilidad dentro del territorio nacional.

Procedimiento de inscripcion a Temas, Prueba Unica y Casos Especiales

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia le recuerda a todos sus estudiantes
actualmente matriculados en la presentacion de sus pruebas nacionales, conforme a
la oferta de temas para atender este requisito académico. Por esto requiere definir el
siguiente procedimiento para que el Sistema Nacional de Evaluaciones pueda
identificarlos y preparar los documentos impresos de su evaluacion en las fechas
establecidas en el Acuerdo 34 de 2012.

Inscripcion a Temas A, By C

El Sistema Nacional de Registro y Control Académico habilitar4 un aplicativo para
que el estudiante pueda hacer la inscripcion en los temas A, By C (si es del CEAD
José Acevedo y Gomez), conforme a la oferta que cada una de las Escuelas informo
a través de la circular 400 007 de 2013. Finalizado el proceso, el sistema le
mostrara un archivo en pdf que contiene el Acta de compromiso. El estudiante
imprimira tres copias, las firmara y entregard dos en el Centro Regional donde
efectud su matricula y va a presentar las evaluaciones presenciales.

Para acceder, debe ingresar al Campus Virtual utilizando su usuario y contrasefia,
buscar el link de Registro y Control, alli debe aparecer una opcion que dice
Inscripcion a Temas A, By C.

Para los casos especiales y prueba Unica debe hacer la solicitud conforme se indica
a continuacion.

Inscripcion casos especiales y a Prueba Unica

Todos los estudiantes que se encuentren en alguna de las condiciones especiales
mencionadas en el aparte de casos especiales, deberan realizar el siguiente
procedimiento para poder presentar sus evaluaciones por Campus:

1. Escribir un oficio a la Direccion del CEAD donde se encuentre
matriculado solicitandole la autorizaciéon para inscribir los cursos a los
cuales va a presentar evaluacion nacional, siempre y cuando la Escuela
lo haya programado en la Circular 400 007 de 2013. En caso contrario
debera solicitarle al tutor que lo esté asesorando que le prepare la
evaluacion correspondiente. Puede hacerlo personalmente o a través de
tercero debidamente autorizado.
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2. Adjuntar documento escrito que muestre su condicion de estudiante
en el extranjero, en caso de fuerza mayor o que tenga cruce en el
calendario de evaluaciones nacionales. Los militares en servicio especial
no requieren cumplir esta condicion, sino indicarla en su solicitud escrita.

3. Escribir un nimero telefénico o una direccion de correo electronico
para que le sea informado el resultado de la solicitud.

4. El Director del Centro, revisa la solicitud y la aprueba o rechaza. En
caso de aprobarla la envia a la Oficina Local de Registro y Control
Académico de su Centro para que alli hagan la inscripcion del estudiante
y generen los formatos del acta de compromiso para la firma del
estudiante.

5. El estudiante o su delegado expreso en la comunicacion inicial,
firmara el acta y se quedara con una copia, las otras seran con destino a
la oficina y a la coordinacién del programa donde esta matriculado el
estudiante.

En este proceso NO se incluyen las evaluaciones que las Escuelas ECACEN vy
ECSAH han programado, quienes han decidido evaluarlas por campus, prueba local
0 especial, conforme a la circular 400 007.

Calendario de inscripcién
La Vicerrectoria Académica y de Investigacion y el Sistema Nacional de Registro

Académico han definido el siguiente calendario para la inscripcion a temas en las
pruebas nacionales:

No Proceso Inicia Finaliza
1 | Inscripcién en temas A, B, C en linea 12 de abril 6 de mayo
5 Iunnsi(czgpmon casos especiales y prueba 12 de abil 25 de mayo

Modificaciones ala Circular 400 007: Oferta de Pruebas Nacionales para el
Primer Semestre del 2013.

La Escuela de Ciencias Agrarias, Pecuarias y del Medio Ambiente (ECAPMA)
hace las siguientes adiciones y aclaraciones que no se incluyeron o modifican a la
circular 400 007, para los siguientes examenes que serdn presentados
presencialmente:

. TEMAS
o
Ne | CODIGO NOMBRE DEL CURSO A THAB | 100% SUP
1 201110 | REPRODUCCION ANIMAL A NO NO NO
SISTEMA DE PRODUCCION
2 201205 PORCINO A NO NO NO
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201501 | NUTRICION AVANZADA A NO NO NO

PRINCIPIOS Y ESTRATEGIAS
358020 DE GESTION AMBIENTAL A NO NO NO

IMPLEMENTACION DE
5 | 358022 | PROGRAMAS DE A NO NO NO
SANEAMIENTO AMBIENTAL

PROCESOS DE
6 | 358025 BIOREMEDIACION A NO NO NO

MANEJO DE RECURSOS
7| 358030 NATURALES Y ENERGETICOS A NO NO NO

LINEA DE PROFUNDIZACION

8 | 540003 | EN PRODUCCION BOVINO DE A NO NO NO
LECHE
LINEA DE PROFUNDIZACION

9 | 540004 | EN SISTEMA DE PRODUCCION A NO NO NO
PORCINO

Esta evaluacion por proyecto, se haran en el aula virtual donde se esté atendiendo al
estudiante:

. TEMAS
(o]
N CODIGO NOMBRE DEL CURSO HAB 100% SUP
1 358080 | ELEMENTOS DE DIBUJO TECNICO NO NO NO

La Escuela de Ciencias Administrativas, Contables, Econdmicas y de
Negocios (ECACEN), hace la siguiente aclaracién con respecto a la oferta de
evaluacion de unos de sus cursos, que se debe presentar en la subplataforma de
evaluacion (TEMA D), PRUEBA LOCAL y PROYECTOS:

0 . TEMAS
N° | cODIGO NOMBRE DEL CURSO SAB T 100% 1 SUP
TEMA D
1 102012 | GESTION DE PERSONAL S| S| S|
LOCAL
PROYECTO DE GRADO (Pregrado)-
2 102014 | ' SEar NO NO NO
PROYECTOS
CURSO PROFUNDIZACION EN
3 101010 | GERENCIA SOCIAL RESPONSABLE NO NO NO

(Opcion de grado)

CURSO PROFUNDIZACION EN

4 202531 | PROSPECTIVA ESTRATEGICA (Opcion NO NO NO
de grado)
5 101110 CURSO PROFUNDIZACION GERENCIA NO NO NO

DEL TALENTO HUMANO

6 206004 INVESTIQAC_ION DE MERCADOQOS S| S| S|
(Especializaciones)
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La Escuela de Ciencias de la Educacion (ECEDU), informa que el siguiente curso
tiene prueba local. Estas pruebas deben ser realizadas en los sitios por los docentes
gque estan atendiendo los cursos que estan ofertando las escuelas:

. TEMAS
[0}
N CODIGO NOMBRE DEL CURSO HAB | 100% | SUP
PRACTICA DOCENTE 2 (Licenciatura
1 401312 de Filosofia) NO NO NO

Se invita a todos los estamentos involucrados en el proceso de evaluacion nacional
para que divulguen la informacion contenida en esta circular utilizando todos los
medios disponibles.

Cordial Saludo,

Lovtrn gl 6....

CONSTANZA ABADIA GARCIA
Vicerrectora Académica y de Investigacion

SNE.
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